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link: SIEWEB INTRANET 

 
Antes de empezar el proceso de Matrícula por Intranet 2024 deberá de tomar 
las siguientes consideraciones: 

- No tener deudas pendientes 
- Haber realizado el pago por el concepto de matrícula 
- No tener documentos pendientes que presentar como informes o 

compromisos. 

El pago por el concepto de matrícula lo puede realizar en el Banco Scotiabank 
desde el lunes 22 de Enero del 2024 para los estudiantes ingresantes y 
antiguos. El pago lo realiza en ventanilla indicando los apellidos y nombres del 
estudiante, a través de la aplicación del Banco Scotiabank indicando el código 
del alumno o por PAGOEFECTIVO (OPCIÓN PAGAR/SIEWEB) 

Al día siguiente de realizado el pago: 

1. Ingresar a la página web del colegio: www.iepmercedarias.edu.pe e ingresar 
al 

http://www.iepmercedarias.edu.pe/
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2. Ingresar el usuario y contraseña de FAMILIA CONTRASEÑA 

USUARIO 

3. Ingrese a la opción de MATRÍCULA REGISTRO 
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Al Hacer clic podemos 
iniciar la matrícula 

Nos permite visualizar si el 
estudiante se encuentra 

promovido o requiere 
recuperación, asimismo el 

estado de la matrícula 

Nos permite visualizar los 
documentos de matrícula 
para su posterior impresión 

*Hacer clic a “siguiente” para continuar. 
*Hacer clic en “Atrás” para retornar al 
proceso anterior. 

Mensaje de bienvenida 

 
4. SELECCIONAR AL ALUMNO : 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
5. BIENVENIDA E INFORMACIÓN: 
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Actualizar datos, “GUARDAR”, y 
dar clic al botón “Siguiente” 

IMPORTANTE INDICAR LOS DATOS SOLICITADOS 
IMPORTANTE PARA LA MATRÍCULA 

Los campos que se encuentran marcados 
(*) son obligatorios para rellenar. No 
podrá seguir adelante si no son llenados. 

Si dentro del proceso se muestra este ícono el sistema indicará que está 
pendiente una validación que no está regularizada, se recomienda acercarse 
al colegio a regularizar su situación ya que no podrá seguir con el proceso de 
Matrícula. 

Dar clic en “Siguiente” para continuar. 
Si todas las validaciones son correctas. 

 
6. VALIDACIÓN DE MATRÍCULA: 

 
 

7. FICHA DE ACTUALIZACIÓN DE DATOS: 
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Ingresar información médica. Si el estudiante cuenta con 
VACUNAS COVID, deberá de adjuntar el carnet correspondiente. 
Deberá llenar toda la información que se indican con un * 

“GUARDAR”, y dar clic al botón 
“Siguiente” 

 
8. FICHA MÉDICA DEL ESTUDIANTE 
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“GUARDAR”, y dar clic al botón 
“Siguiente” 

Ingresar teléfono de casa, Teléfono en 
caso de emergencia y contacto. Luego 
deberá de actualizar la información de 
la ficha de datos del Padre y la Madre. 

“GUARDAR”, y dar clic al 
botón “Siguiente” 

 
9. FICHA DE FAMILIA 

 

10. FICHA DE RECOJO ANTE DESASTRE: 
Agregar a la persona responsable, la que será la encargada de recoger al 
estudiante en caso de producirse alguna eventualidad; Clic en Agregar, llenar 
los datos solicitados, y hacer clic en Guardar. 
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11. FICHA DE AUTORIZACIÓN DE SALIDA: 

 

 
 
 
12. RESPONDER Y DESCARGAR DOCUMENTOS: 

Aparecerá los documentos que debe descargar: 

- CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EDUCATIVOS 2024 
- DECLARACIÓN JURADA DE LA ACEPTACIÓN DEL RESPONSABLE 

ECONÓMICO 

- AUTORIZACIÓN PARA REVISIÓN DE LAS PERTENENCIAS DEL 
ESTUDIANTE - AÑO ESCOLAR 2024 (5TO DE PRIMARIA A 5TO 
DE SECUNDARIA) 

- ESTUDIANTE: AUTORIZACIÓN DEL PADRE DE FAMILIA /TUTOR 
LEGAL/APODERADO PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES, 
IMÁGENES (FOTOGRAFÍAS) Y VIDEOS DEL ESTUDIANTE 
Responder las preguntas que se encuentra en la parte inferior del 
documento. Dar click en GUARDAR y proceder a descargar el 
documento. Click en SIGUIENTE. 

- PADRE DE FAMILIA: AUTORIZACIÓN DE CONSENTIMIENTO DEL PADRE 
DE FAMILIA/TUTOR LEGAL/APODERADO PARA EL TRATAMIENTO DE SUS 
DATOS PERSONALES E IMÁGENES (FOTOGRAFÍAS) Y VIDEOS 

“GUARDAR”, y dar clic al botón 
“Siguiente” 

Al seleccionar esta opción usted indicará que el estudiante se 
retirará sólo(a) de la institución. 

Ingresar al responsable de la movilidad contratada por el 
padre/madre de familia y/o apoderado. 

Agregar a las personas autorizadas para recoger al estudiante. 
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Responder las preguntas que se encuentra en la parte inferior del 
documento. Dar click en GUARDAR y proceder a descargar el 
documento. Click en SIGUIENTE. 

 
 
13. SUBIR DOCUMENTOS: 

Subir los documentos debidamente firmados (sólo la hoja donde se encuentra 
la firma) en cada ítem que se muestra en la imagen. 

 

La Matrícula concluye con la confirmación de los documentos subidos luego 
de 24 horas, en caso haya algún error deberá de subsanar. Cuando todos los 
documentos se encuentren aprobados el estudiante aparecerá con el estado 

MATRICULADO. 


